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INFORMACNY LIST PREDMETU

Vysoka $kola: Univerzita P. J. Safarika v Kogiciach

Fakulta:

Kéd predmetu: Nazov predmetu: Bezpecnost pri praci s IKT ECDL-M12 (distancne)
CCVaPP/ECDL-
M121/14

Druh, rozsah a metéda vzdelavacich ¢innosti:
Forma vyucby:
Odporticany rozsah vyucby ( v hodinach ):
TyZdenny: Za obdobie Stidia:
Metoda Stiadia: kombinovana

Pocet ECTS Kkreditov: 1

Odporuacany semester/trimester Studia:

Stupen Studia: N

Podmieniujuce predmety:

Podmienky na absolvovanie predmetu:
uspesné absolvovanie testovania z modulu M12

Vysledky vzdelavania:

Student po absolvovani bude schopny:

rozumiet’ zdkladnym pojmom, ktoré sa tykaju dolezitosti zabezpecenia udajov a informacii, ich
fyzickej bezpecnosti, ako aj hrozieb kradeze stikromia a identity,

chranit’ pocita¢, prisluchajuce zariadenia a pocitacovu siet’ pred Skodlivym softvérom a
neautorizovanym pristupom,

rozoznavat’ typy pocitaCovych sieti a typy pripojeni k nim a rozumiet’ Specializovanym otazkam z
oblasti poc¢itatovych sieti vratane pojmu firewall,

pohybovat sa po webe a bezpe¢ne komunikovat na Internete,

rozumiet’ bezpec¢nostnym otazkam z oblasti elektronickej komunikacie vratane elektronickej posty
(e-mailu) a komunikécie v sieti v redlnom Case (Instant Messaging),

spravne a spolahlivo zalohovat' a obnovovat' udaje, bezpecne spravovat udaje a prislusné
zariadenia.

Struc¢na osnova predmetu:

Zakladné pojmy z oblasti informacnej bezpecnosti - ohrozenia udajov, osobnej bezpec¢nosti,
bezpec¢nosti siborov

Ochrana pocitaca, prislichajicich zariadeni, pocitacovej siete pred Skodlivym softvérom a
neautorizovanym pristupom

Bezpecnost’ pocitatovych sieti - rozpoznavat typy pocitacovych sieti a pripojeni a rozumiet
$pecializovanym pojmom z ich ochrany

Zasady bezpecného pohybu po internete a komunikacie na internete

Bezpecnostné otazky z oblasti elektronickej komunikacie vratane elektronickej posty a
komunikacie v redlnom Case

Bezpecna sprava udajov - spravne zalohovanie , obnovovanie a bezpecna likvidacia idajov

Odporiacana literatira:
vytvoreny Studijny material ,,Bezpecnost’ pri praci s IKT*
Doplnkova literatara:
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Microsoft Windows 7 - Podrobna uzivatel'ska priru¢ka. ISBN: 9788025129999

1001 tipt a trik pro Microsoft Windows 7. ISBN: 9788025128855

Mistrovstvi v Microsoft Windows 7 Ed. Bott, Carl Siechert, Craig Stinson, Vydavatel'stvo:
Computer Press, 2010. ISBN: 9788025128176

333 tipti a trikd pro Windows 7. ISBN: 9788074020803

Pocitacové sité pro zacinajici spravce - 5. aktualizované vydani. ISBN: 9788025131763
Mistrovstvi — pocitacové sité.Barrie Sosinsky . Computer Press, 2010. ISBN: 9788025133637
Teorie bezpe&nosti poitatovych siti. Miroslav Ludvik, Bohumir Stédroi . Computer Media,
2008. ISBN: 8086686353

Bezpecnost déti na Internetu - Radce zodpovédného rodice.Lenka Eckertova, Daniel Docekal,
Vydavatel'stvo: Computer Press, 2013 . ISBN: 9788025138045

Osobni pocitac - Nazorny pruvodce hardwarem, systémem a sitémi. Mike Meyer, Vydavatel'stvo:
Computer Press, 2006 . ISBN: 8025108345

Kybersikana.Vanessa Rogers. Vydavatel'stvo: Portal, 2011.ISBN: 9788073679842

Jazyk, ktorého znalost’ je potrebna na absolvovanie predmetu:
slovensky

Poznamky:

Hodnotenie predmetov
Celkovy pocet hodnotenych Studentov: 0

Vyuéujuci:

Datum poslednej zmeny: 03.05.2015

Schvalil:
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INFORMACNY LIST PREDMETU

Vysoka $kola: Univerzita P. J. Safarika v Kogiciach

Fakulta:

Kéd predmetu: Nazov predmetu: Bezpecnost pri praci s IKT ECDL-M12 (distancne)
CCVaPP/ECDL-
M12z/14

Druh, rozsah a metéda vzdelavacich ¢innosti:
Forma vyucby:
Odporticany rozsah vyucby ( v hodinach ):
TyZdenny: Za obdobie Stidia:
Metoda Stiadia: kombinovana

Pocet ECTS Kkreditov: 1

Odporuacany semester/trimester Studia:

Stupen Studia: N

Podmieniujuce predmety:

Podmienky na absolvovanie predmetu:
uspesné absolvovanie testovania z modulu M12

Vysledky vzdelavania:

Student po absolvovani bude schopny:

rozumiet’ zdkladnym pojmom, ktoré sa tykaju dolezitosti zabezpecenia udajov a informacii, ich
fyzickej bezpecnosti, ako aj hrozieb kradeze stikromia a identity,

chranit’ pocita¢, prisluchajuce zariadenia a pocitacovu siet’ pred Skodlivym softvérom a
neautorizovanym pristupom,

rozoznavat’ typy pocitaCovych sieti a typy pripojeni k nim a rozumiet’ Specializovanym otazkam z
oblasti poc¢itatovych sieti vratane pojmu firewall,

pohybovat sa po webe a bezpe¢ne komunikovat na Internete,

rozumiet’ bezpec¢nostnym otazkam z oblasti elektronickej komunikacie vratane elektronickej posty
(e-mailu) a komunikécie v sieti v redlnom Case (Instant Messaging),

spravne a spolahlivo zalohovat' a obnovovat' udaje, bezpecne spravovat udaje a prislusné
zariadenia.

Struc¢na osnova predmetu:

Zakladné pojmy z oblasti informacnej bezpecnosti - ohrozenia udajov, osobnej bezpec¢nosti,
bezpec¢nosti siborov

Ochrana pocitaca, prislichajicich zariadeni, pocitacovej siete pred Skodlivym softvérom a
neautorizovanym pristupom

Bezpecnost’ pocitatovych sieti - rozpoznavat typy pocitacovych sieti a pripojeni a rozumiet
$pecializovanym pojmom z ich ochrany

Zasady bezpecného pohybu po internete a komunikacie na internete

Bezpecnostné otazky z oblasti elektronickej komunikacie vratane elektronickej posty a
komunikacie v redlnom Case

Bezpecna sprava udajov - spravne zalohovanie , obnovovanie a bezpecna likvidacia idajov

Odporiacana literatira:
vytvoreny Studijny material ,,Bezpecnost’ pri praci s IKT*
Doplnkova literatara:
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Microsoft Windows 7 - Podrobna uzivatel'ska priru¢ka. ISBN: 9788025129999

1001 tipt a trik pro Microsoft Windows 7. ISBN: 9788025128855

Mistrovstvi v Microsoft Windows 7 Ed. Bott, Carl Siechert, Craig Stinson, Vydavatel'stvo:
Computer Press, 2010. ISBN: 9788025128176

333 tipti a trikd pro Windows 7. ISBN: 9788074020803

Pocitacové sité pro zacinajici spravce - 5. aktualizované vydani. ISBN: 9788025131763
Mistrovstvi — pocitacové sité.Barrie Sosinsky . Computer Press, 2010. ISBN: 9788025133637
Teorie bezpe&nosti poitatovych siti. Miroslav Ludvik, Bohumir Stédroi . Computer Media,
2008. ISBN: 8086686353

Bezpecnost déti na Internetu - Radce zodpovédného rodice.Lenka Eckertova, Daniel Docekal,
Vydavatel'stvo: Computer Press, 2013 . ISBN: 9788025138045

Osobni pocitac - Nazorny pruvodce hardwarem, systémem a sitémi. Mike Meyer, Vydavatel'stvo:
Computer Press, 2006 . ISBN: 8025108345

Kybersikana.Vanessa Rogers. Vydavatel'stvo: Portal, 2011.ISBN: 9788073679842

Jazyk, ktorého znalost’ je potrebna na absolvovanie predmetu:
slovensky

Poznamky:

Hodnotenie predmetov
Celkovy pocet hodnotenych Studentov: 0

Vyuéujuci:

Datum poslednej zmeny: 03.05.2015

Schvalil:
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INFORMACNY LIST PREDMETU

Vysoka $kola: Univerzita P. J. Safarika v Kogiciach

Fakulta:

Kéd predmetu: Nazov predmetu: Pouzivanie databaz ECDL-MS5 (distancne)
CCVaPP/ECDL-
M5sl/14

Druh, rozsah a metéda vzdelavacich ¢innosti:
Forma vyucby:
Odporticany rozsah vyucby ( v hodinach ):
TyZdenny: Za obdobie Stidia:
Metoda Stiadia: kombinovana

Pocet ECTS Kkreditov: 1

Odporuacany semester/trimester Studia:

Stupen Studia: N

Podmieniujuce predmety:

Podmienky na absolvovanie predmetu:
uspesné absolvovanie testovania z modulu M5

Vysledky vzdelavania:

Student po absolvovani bude schopny:

porozumiet’, ¢o je to databaza, ako je organizovana a ako sa s fiou pracuje,

vytvorit’ jednoduchu databazu a vidiet’ jej obsah r6znymi sposobmi,

vytvarat’ tabulku, definovat’ a menit’ polia a ich vlastnosti, vkladat’ a editovat’ data v tabulke,
zotriedit’ a filtrovat’ tabul’ku alebo formuldr, vytvarat, menit’ a spustat’ vybery réznych informacii
z databazy,

rozumiet’ tomu, ¢o je to formular a vytvarat’ formular na vstup, modifikdciu a mazanie zaznamov
a dat v zaznamoch,

vytvarat’ Standardné vystupy a pripravovat’ zostavy pre distribuciu.

Struc¢na osnova predmetu:

Spustenie databazového systému, princip prace s nim a uprava zakladnych nastaveni
Pouzivanie databazy — navrh jej Struktiry, definicia kl'a€ov a navrh jej vzhl'adu
Aktualizacia databazy

Tvorba formulédrov a ich vyuzivanie v sprave udajov

Vyber a triedenie informdcii, formulacia dotazov

Prezentacia vybranych informécii — tvorba zostav

Odporiacana literatira:

vytvoreny Studijny material ,,Pouzivanie databaz*

Doplnkova literatara:

Microsoft Office 2010 Bible. David Budai, Vydavatel'stvo: Zoner Press, 2010. ISBN:
9788074131189

Microsoft Office 2010 - Podrobna uzivatel'ska prirucka. ISBN: 9788025132227

Office 2010. Josef Pecinovsky, Rudolf Pecinovsky, Vydavatel'stvo: Grada, 2011. ISBN:
9788024736204

Microsoft Access 2010 - Podrobna uzivatelska prirucka. Ales Kruczek, Vydavatel'stvo: Computer
Press, 2010. ISBN: 9788025132890
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Access 2010 - Podrobny privodce. Slavoj Pisek. Vydavatel'stvo: Grada, 2011. ISBN:
9788024736532

Excel a Access 2010. Josef Pecinovsky, Vydavatel'stvo: Grada, 2011. ISBN: 9788024738987
Microsoft Access 2007/2010. Ales Kruczek. ISBN 978-80-251-3507-5

Access VBA. Richard Shepherd, Vydavatel'stvo: Computer Press, 2012. ISBN: 9788025136867

Jazyk, ktorého znalost’ je potrebna na absolvovanie predmetu:
slovensky

Poznamky:

Hodnotenie predmetov
Celkovy pocet hodnotenych Studentov: 0

Vyuéujuci:

Datum poslednej zmeny: 03.05.2015

Schvalil:
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INFORMACNY LIST PREDMETU

Vysoka $kola: Univerzita P. J. Safarika v Kogiciach

Fakulta:

Kéd predmetu: Nazov predmetu: Pouzivanie databaz ECDL-MS5 (distancne)
CCVaPP/ECDL-
M5z/14

Druh, rozsah a metéda vzdelavacich ¢innosti:
Forma vyucby:
Odporticany rozsah vyucby ( v hodinach ):
TyZdenny: Za obdobie Stidia:
Metoda Stiadia: kombinovana

Pocet ECTS Kkreditov: 1

Odporuacany semester/trimester Studia:

Stupen Studia: N

Podmieniujuce predmety:

Podmienky na absolvovanie predmetu:
uspesné absolvovanie testovania z modulu M5

Vysledky vzdelavania:

Student po absolvovani bude schopny:

porozumiet’, ¢o je to databaza, ako je organizovana a ako sa s fiou pracuje,

vytvorit’ jednoduchu databazu a vidiet’ jej obsah r6znymi sposobmi,

vytvarat’ tabulku, definovat’ a menit’ polia a ich vlastnosti, vkladat’ a editovat’ data v tabulke,
zotriedit’ a filtrovat’ tabul’ku alebo formuldr, vytvarat, menit’ a spustat’ vybery réznych informacii
z databazy,

rozumiet’ tomu, ¢o je to formular a vytvarat’ formular na vstup, modifikdciu a mazanie zaznamov
a dat v zaznamoch,

vytvarat’ Standardné vystupy a pripravovat’ zostavy pre distribuciu.

Struc¢na osnova predmetu:

Spustenie databazového systému, princip prace s nim a uprava zakladnych nastaveni
Pouzivanie databazy — navrh jej Struktiry, definicia kl'a€ov a navrh jej vzhl'adu
Aktualizacia databazy

Tvorba formulédrov a ich vyuzivanie v sprave udajov

Vyber a triedenie informdcii, formulacia dotazov

Prezentacia vybranych informécii — tvorba zostav

Odporiacana literatira:

vytvoreny Studijny material ,,Pouzivanie databaz*

Doplnkova literatara:

Microsoft Office 2010 Bible. David Budai, Vydavatel'stvo: Zoner Press, 2010. ISBN:
9788074131189

Microsoft Office 2010 - Podrobna uzivatel'ska prirucka. ISBN: 9788025132227

Office 2010. Josef Pecinovsky, Rudolf Pecinovsky, Vydavatel'stvo: Grada, 2011. ISBN:
9788024736204

Microsoft Access 2010 - Podrobna uzivatelska prirucka. Ales Kruczek, Vydavatel'stvo: Computer
Press, 2010. ISBN: 9788025132890

Strana: 8




Access 2010 - Podrobny privodce. Slavoj Pisek. Vydavatel'stvo: Grada, 2011. ISBN:
9788024736532

Excel a Access 2010. Josef Pecinovsky, Vydavatel'stvo: Grada, 2011. ISBN: 9788024738987
Microsoft Access 2007/2010. Ales Kruczek. ISBN 978-80-251-3507-5

Access VBA. Richard Shepherd, Vydavatel'stvo: Computer Press, 2012. ISBN: 9788025136867

Jazyk, ktorého znalost’ je potrebna na absolvovanie predmetu:
slovensky

Poznamky:

Hodnotenie predmetov
Celkovy pocet hodnotenych Studentov: 0

Vyuéujuci:

Datum poslednej zmeny: 03.05.2015

Schvalil:
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INFORMACNY LIST PREDMETU

Vysoka $kola: Univerzita P. J. Safarika v Kogiciach

Fakulta:

Kéd predmetu: Nazov predmetu: Prezentacia ECDL-M6 (distanc¢ne)
CCVaPP/ECDL-
M61/14

Druh, rozsah a metéda vzdelavacich ¢innosti:
Forma vyucby:
Odporticany rozsah vyucby ( v hodinach ):
TyZdenny: Za obdobie Stidia:
Metoda Stiadia: kombinovana

Pocet ECTS Kkreditov: 1

Odporuacany semester/trimester Studia:

Stupen Studia: N

Podmieniujuce predmety:

Podmienky na absolvovanie predmetu:
uspesné absolvovanie testovania z modulu M6

Vysledky vzdelavania:

Student po absolvovani bude schopny:

pracovat’ s prezentaciami a ukladat’ ich v rozli¢nych formatoch stiborov,

vyuzivat’ zabudované moznosti ako su funkcie pomocnika aplikacie na zvySenie vykonnosti,
rozumiet’ rozlicnym spdsobom zobrazenia prezentacie, kedy ich pouzit, vybrat si rozli¢né
rozmiestnenie a navrh snimkov,

zadavat, editovat’ a formatovat’ text v prezentacii. Poznat’ dobré zvyky pri pouzivani jedine¢nych
nadpisov snimkov,

vyberat’, vytvarat’ a formatovat’ grafy pre zmysluplné zobrazenie informacii,

vkladat’ a editovat’ obrazky, mal'by a grafické objekty,

pouzivat’ animacné a prechodové efekty v prezentécii, kontrolovat’ a opravovat’ prezentaciu pred
jej finalnou tlacou a zobrazenim.

Struc¢na osnova predmetu:

Spustenie prezenta¢nej aplikacie, princip prace s fiou a uprava zékladnych nastaveni

Tvorba prezentacie a zékladné operacie v nej — kopirovanie, presuvanie a mazanie textov, grafiky
a obrazkov

Formatovanie textu a textovych ramcekov

Vyuzivanie grafiky, diagramov, obrazkov a d’al§ich objektov

Priprava dokumentov pre tla¢, transformécia dokumentov do iného prostredia

Efekty pocitatovej prezentacie — animadcia, prelinanie

Riadenie prezentacie — spustenie od stanoveného bodu, skrytie vybranych priesvitiek, navigacia

Odporiacana literatira:

vytvoreny Studijny material ,,Prezentacia“

Doplnkova literatara:

Microsoft Office 2010 Bible. David Budai, Vydavatel'stvo: Zoner Press, 2010. ISBN:
9788074131189

Microsoft Office 2010 - Podrobna uzivatel'ska prirucka. ISBN: 9788025132227
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Office 2010. Josef Pecinovsky, Rudolf Pecinovsky, Vydavatel'stvo: Grada, 2011. ISBN:
9788024736204

Microsoft PowerPoint 2010 - Podrobné uzivatelska ptirucka. ISBN: 9788025130766
PowerPoint 2010. Josef Pecinovsky. Vydavatel'stvo: Grada, 2010. ISBN: 9788024736396
Microsoft PowerPoint 2007. ISBN: 9788025121238

PowerPoint 2010 - Podrobny priivodce. Marek Laurencik. Vydavatel'stvo: Grada, 2011. ISBN:
9788024736402

PowerPoint 2010 nejen pro skoly. ISBN: 9788074020773

Jazyk, ktorého znalost’ je potrebna na absolvovanie predmetu:
slovensky

Poznamky:

Hodnotenie predmetov
Celkovy pocet hodnotenych Studentov: 0

Vyuéujuci:

Datum poslednej zmeny: 03.05.2015

Schvalil:
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INFORMACNY LIST PREDMETU

Vysoka $kola: Univerzita P. J. Safarika v Kogiciach

Fakulta:

Kéd predmetu: Nazov predmetu: Prezentacia ECDL-M6 (distanc¢ne)
CCVaPP/ECDL-
M6z/14

Druh, rozsah a metéda vzdelavacich ¢innosti:
Forma vyucby:
Odporticany rozsah vyucby ( v hodinach ):
TyZdenny: Za obdobie Stidia:
Metoda Stiadia: kombinovana

Pocet ECTS Kkreditov: 1

Odporuacany semester/trimester Studia:

Stupen Studia: N

Podmieniujuce predmety:

Podmienky na absolvovanie predmetu:
uspesné absolvovanie testovania z modulu M6

Vysledky vzdelavania:

Student po absolvovani bude schopny:

pracovat’ s prezentaciami a ukladat’ ich v rozli¢nych formatoch stiborov,

vyuzivat’ zabudované moznosti ako su funkcie pomocnika aplikacie na zvySenie vykonnosti,
rozumiet’ rozlicnym spdsobom zobrazenia prezentacie, kedy ich pouzit, vybrat si rozli¢né
rozmiestnenie a navrh snimkov,

zadavat, editovat’ a formatovat’ text v prezentacii. Poznat’ dobré zvyky pri pouzivani jedine¢nych
nadpisov snimkov,

vyberat’, vytvarat’ a formatovat’ grafy pre zmysluplné zobrazenie informacii,

vkladat’ a editovat’ obrazky, mal'by a grafické objekty,

pouzivat’ animacné a prechodové efekty v prezentécii, kontrolovat’ a opravovat’ prezentaciu pred
jej finalnou tlacou a zobrazenim.

Struc¢na osnova predmetu:

Spustenie prezenta¢nej aplikacie, princip prace s fiou a uprava zékladnych nastaveni

Tvorba prezentacie a zékladné operacie v nej — kopirovanie, presuvanie a mazanie textov, grafiky
a obrazkov

Formatovanie textu a textovych ramcekov

Vyuzivanie grafiky, diagramov, obrazkov a d’al§ich objektov

Priprava dokumentov pre tla¢, transformécia dokumentov do iného prostredia

Efekty pocitatovej prezentacie — animadcia, prelinanie

Riadenie prezentacie — spustenie od stanoveného bodu, skrytie vybranych priesvitiek, navigacia

Odporiacana literatira:

vytvoreny Studijny material ,,Prezentacia“

Doplnkova literatara:

Microsoft Office 2010 Bible. David Budai, Vydavatel'stvo: Zoner Press, 2010. ISBN:
9788074131189

Microsoft Office 2010 - Podrobna uzivatel'ska prirucka. ISBN: 9788025132227
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Office 2010. Josef Pecinovsky, Rudolf Pecinovsky, Vydavatel'stvo: Grada, 2011. ISBN:
9788024736204

Microsoft PowerPoint 2010 - Podrobné uzivatelska ptirucka. ISBN: 9788025130766
PowerPoint 2010. Josef Pecinovsky. Vydavatel'stvo: Grada, 2010. ISBN: 9788024736396
Microsoft PowerPoint 2007. ISBN: 9788025121238

PowerPoint 2010 - Podrobny priivodce. Marek Laurencik. Vydavatel'stvo: Grada, 2011. ISBN:
9788024736402

PowerPoint 2010 nejen pro skoly. ISBN: 9788074020773

Jazyk, ktorého znalost’ je potrebna na absolvovanie predmetu:
slovensky

Poznamky:

Hodnotenie predmetov
Celkovy pocet hodnotenych Studentov: 0

Vyuéujuci:

Datum poslednej zmeny: 03.05.2015

Schvalil:
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INFORMACNY LIST PREDMETU

Vysoka $kola: Univerzita P. J. Safarika v Kogiciach

Fakulta:

Kéd predmetu: Nazov predmetu: Spracovanie textu ECDL-M3 (distan¢ne)
CCVaPP/ECDL-
M3l/14

Druh, rozsah a metéda vzdelavacich ¢innosti:
Forma vyucby:
Odporticany rozsah vyucby ( v hodinach ):
TyZdenny: Za obdobie Stidia:
Metoda Stiadia: kombinovana

Pocet ECTS Kkreditov: 1

Odporuacany semester/trimester Studia:

Stupen Studia: N

Podmieniujuce predmety:

Podmienky na absolvovanie predmetu:
uspesné absolvovanie testovania z modulu M3

Vysledky vzdelavania:

Student po absolvovani bude schopny:

pracovat’ s dokumentmi a ukladat’ ich v rozli¢nych formatoch,

pouzivat’ zabudované moznosti, ako su funkcia pomocnika na zvySenie produktivity,

vytvarat’ a editovat’ malé textové dokumenty, ktoré bude moct’ zdiel'at’ a distribuovat,

pouzivat rozli¢né formaty dokumentov na ich vylepsenie pred ich distribuciou a bude poznat’ dobré
zvyky pri vybere zodpovedajtcich spdsobov formétovania,

vkladat’ tabul’ky, obrazky a grafické objekty do dokumentov,

pripravovat’ dokumenty pre hromadnt koreSpondenciu,

prispdsobit’ strankovanie dokumentu, kontrolovat' a opravovat pravopis pred finalnou tlacou
dokumentov.

Struc¢na osnova predmetu:

Spustenie textového procesora, princip prace s nim a Uprava zakladnych nastaveni
Vytvorenie, uloZenie, zatvorenie dokumentu a praca s viacerymi dokumentmi sucasne
Vkladanie, vyber, kopirovanie, prestivanie, mazanie a vyhl'adavanie urcitej skupiny dat (textu)
Formatovanie pisma, odstavcov a vytvaranie vzorov pre upravu textu

Formatovanie dokumentu ako celku, strankovanie, hlavicky, péty, poznamky, pravopis
Tvorba tabuliek, obrazkov a grafickych objektov v dokumente a praca s nimi

Vkladanie objektov do dokumentu a hromadné koreSpondencia

Priprava dokumentov pre tla¢, transformacia dokumentov do iného prostredia

Odporacana literatira:

vytvoreny Studijny material ,,Spracovanie textu*

Doplnkova literatara:

Microsoft Office 2010 Bible.David Budai, Vydavatel'stvo: Zoner Press, 2010. ISBN:
9788074131189

Microsoft Office 2010 - Podrobna uzivatel'ska prirucka. ISBN: 9788025132227
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Office 2010.Josef Pecinovsky, Rudolf Pecinovsky, Vydavatel'stvo: Grada, 2011. ISBN:
9788024736204

Microsoft Word 2010 - Rychle hotovo!Katetina Pirkova. Vydavatel'stvo: Computer Press, 2011.
ISBN: 9788025133774

Word 2010 nejen pro skoly - Ucebnice textového editoru. ISBN: 9788074020759

1001 tipt a triktt Microsoft Word 2007/2010. ISBN: 9788025134399

Word 2010. Jozef Pecinovsky, Rudolf Pecinovsky. Vydavatel'stvo: Grada, 2010. ISBN:
9788024734989

Jazyk, ktorého znalost’ je potrebna na absolvovanie predmetu:
slovensky

Poznamky:

Hodnotenie predmetov
Celkovy pocet hodnotenych Studentov: 0

Vyuéujuci:

Datum poslednej zmeny: 03.05.2015

Schvalil:
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INFORMACNY LIST PREDMETU

Vysoka $kola: Univerzita P. J. Safarika v Kogiciach

Fakulta:

Kéd predmetu: Nazov predmetu: Spracovanie textu ECDL-M3 (distan¢ne)
CCVaPP/ECDL-
M3z/14

Druh, rozsah a metéda vzdelavacich ¢innosti:
Forma vyucby:
Odporticany rozsah vyucby ( v hodinach ):
TyZdenny: Za obdobie Stidia:
Metoda Stiadia: kombinovana

Pocet ECTS Kkreditov: 1

Odporuacany semester/trimester Studia:

Stupen Studia: N

Podmieniujuce predmety:

Podmienky na absolvovanie predmetu:
uspesné absolvovanie testovania z modulu M3

Vysledky vzdelavania:

Student po absolvovani bude schopny:

pracovat’ s dokumentmi a ukladat’ ich v rozli¢nych formatoch,

pouzivat’ zabudované moznosti, ako su funkcia pomocnika na zvySenie produktivity,

vytvarat’ a editovat’ malé textové dokumenty, ktoré bude moct’ zdiel'at’ a distribuovat,

pouzivat rozli¢né formaty dokumentov na ich vylepsenie pred ich distribuciou a bude poznat’ dobré
zvyky pri vybere zodpovedajtcich spdsobov formétovania,

vkladat’ tabul’ky, obrazky a grafické objekty do dokumentov,

pripravovat’ dokumenty pre hromadnt koreSpondenciu,

prispdsobit’ strankovanie dokumentu, kontrolovat' a opravovat pravopis pred finalnou tlacou
dokumentov.

Struc¢na osnova predmetu:

Spustenie textového procesora, princip prace s nim a Uprava zakladnych nastaveni
Vytvorenie, uloZenie, zatvorenie dokumentu a praca s viacerymi dokumentmi sucasne
Vkladanie, vyber, kopirovanie, prestivanie, mazanie a vyhl'adavanie urcitej skupiny dat (textu)
Formatovanie pisma, odstavcov a vytvaranie vzorov pre upravu textu

Formatovanie dokumentu ako celku, strankovanie, hlavicky, péty, poznamky, pravopis
Tvorba tabuliek, obrazkov a grafickych objektov v dokumente a praca s nimi

Vkladanie objektov do dokumentu a hromadné koreSpondencia

Priprava dokumentov pre tla¢, transformacia dokumentov do iného prostredia

Odporacana literatira:

vytvoreny Studijny material ,,Spracovanie textu*

Doplnkova literatara:

Microsoft Office 2010 Bible.David Budai, Vydavatel'stvo: Zoner Press, 2010. ISBN:
9788074131189

Microsoft Office 2010 - Podrobna uzivatel'ska prirucka. ISBN: 9788025132227
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Office 2010.Josef Pecinovsky, Rudolf Pecinovsky, Vydavatel'stvo: Grada, 2011. ISBN:
9788024736204

Microsoft Word 2010 - Rychle hotovo!Katetina Pirkova. Vydavatel'stvo: Computer Press, 2011.
ISBN: 9788025133774

Word 2010 nejen pro skoly - Ucebnice textového editoru. ISBN: 9788074020759

1001 tipt a triktt Microsoft Word 2007/2010. ISBN: 9788025134399

Word 2010. Jozef Pecinovsky, Rudolf Pecinovsky. Vydavatel'stvo: Grada, 2010. ISBN:
9788024734989

Jazyk, ktorého znalost’ je potrebna na absolvovanie predmetu:
slovensky

Poznamky:

Hodnotenie predmetov
Celkovy pocet hodnotenych Studentov: 0

Vyuéujuci:

Datum poslednej zmeny: 03.05.2015

Schvalil:
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INFORMACNY LIST PREDMETU

Vysoka $kola: Univerzita P. J. Safarika v Kogiciach

Fakulta:

Kéd predmetu: Nazov predmetu: Tabulkovy kalkulator ECDL-M4 (diStan¢ne)
CCVaPP/ECDL-
M4l/14

Druh, rozsah a metéda vzdelavacich ¢innosti:
Forma vyucby:
Odporticany rozsah vyucby ( v hodinach ):
TyZdenny: Za obdobie Stidia:
Metoda Stiadia: kombinovana

Pocet ECTS Kkreditov: 1

Odporuacany semester/trimester Studia:

Stupen Studia: N

Podmieniujuce predmety:

Podmienky na absolvovanie predmetu:
uspesné absolvovanie testovania z modulu M4

Vysledky vzdelavania:

Student po absolvovani bude schopny:

pracovat’ s pracovnymi harkami a ukladat’ ich v rozli¢nym formatoch suborov,

vyuzivat’ zabudované moznosti, ako je funkcia pomocnika na zvySenie vykonnosti,

vkladat’ udaje do buniek a pouzivat’ dobré zvyky pri vytvarani zoznamov. Vyberat, triedit’ a
kopirovat’, presuvat’ a mazat’ data,

editovat’ riadky a stipce v pracovnych harkoch. Kopirovat', presuvat, mazat a vhodne premenovat
pracovné harky,

tvorit’ matematické a logické vzorce pouzitim Standardnych funkcii tabulkového kalkulétora.
Pouzivat’ dobré zvyky pri tvorbe vzorcov, poznat’ chybové hlasenia pre vzorce,

formatovat’ Cisla a textovy obsah na pracovnom harku,

zvolit, vytvorit’ a formatovat’ grafy na zmysluplné zobrazenie informécii,

nastavit’ stranku pracovného harku, skontrolovat’ a opravit’ obsah harku pred jeho findlnou tlacou.

Struc¢na osnova predmetu:

Spustenie tabul'’kového kalkulatora, princip prace s nim a Gprava zakladnych nastaveni
Vytvorenie, uloZenie, zatvorenie tabul’ky a praca s viacerymi tabul’kami sicasne
Vkladanie, vyber, kopirovanie, prestivanie, mazanie a vyhl'addvanie obsahu bunky tabul’ky
Vyuzivanie vzorcov a funkcii pre automatické vypliovanie buniek tabulky

Formatovanie obsahu buniek — ¢isel, textu

Formatovanie tabul’ky ako celku, pravopis, hlavicky, paty

Vkladanie objektov do tabulky, automaticka tvorba diagramov a grafov z dat tabul’ky
Priprava dokumentov pre tla¢, transformacia dokumentov do iného prostredia

Odporiacana literatira:

vytvoreny Studijny material ,, Tabul'kovy kalkulator*

Doplnkova literatara:

Microsoft Office 2010 Bible.David Budai, Vydavatel'stvo: Zoner Press, 2010. ISBN:
9788074131189
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Microsoft Office 2010 - Podrobna uzivatel'ska prirucka. ISBN: 9788025132227

Office 2010. Josef Pecinovsky, Rudolf Pecinovsky Vydavatel'stvo: Grada, 2011. ISBN:
9788024736204

Microsoft Excel 2010 - Podrobna uzivatelska ptirucka. ISBN: 9788025130315

Microsoft Excel 2010 - Rychle hotovo! Martin Domes . Computer Press, 2010. ISBN:
9788025130773

Excel 2010 nejen pro skoly - Ucebnice tabulkového procesoru. ISBN: 9788074020766

Excel 2010.Marek Laurencik, Vydavatel'stvo: Grada, 2011. ISBN: 9788024739861

Mistrovstvi v Microsoft Excel 2010.Mark Dodge , Craig Stinson Douglas, Cpress. [ISBN:
978-80-251-3354-5

Microsoft Excel 2007/2010. Milan Broz, Vaclav Bezvoda. Vydavatel'stvo: Computer Press, 2011.
ISBN: 9788025132678

Excel pro manazery a ekonomy + CD.Milan Broz . COMPUTER PRESS. ISBN 9788025113073
Microsoft Excel 2007/2010. ISBN: 9788025135754

Excel a Access 2010. Josef Pecinovsky, Vydavatel'stvo: Grada, 2011. ISBN: 9788024738987
Programovani v Excelu 2007 a 2010. Marek Laurencik, Vydavatel'stvo: Grada, 2011. ISBN:
9788024734484

Jazyk, ktorého znalost’ je potrebna na absolvovanie predmetu:
slovensky

Poznamky:

Hodnotenie predmetov
Celkovy pocet hodnotenych Studentov: 0

Vyuéujuci:

Datum poslednej zmeny: 03.05.2015

Schvalil:
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INFORMACNY LIST PREDMETU

Vysoka $kola: Univerzita P. J. Safarika v Kogiciach

Fakulta:

Kéd predmetu: Nazov predmetu: Tabulkovy kalkulator ECDL-M4 (diStan¢ne)
CCVaPP/ECDL-
M4z/14

Druh, rozsah a metéda vzdelavacich ¢innosti:
Forma vyucby:
Odporticany rozsah vyucby ( v hodinach ):
TyZdenny: Za obdobie Stidia:
Metoda Stiadia: kombinovana

Pocet ECTS Kkreditov: 1

Odporuacany semester/trimester Studia:

Stupen Studia: N

Podmieniujuce predmety:

Podmienky na absolvovanie predmetu:
uspesné absolvovanie testovania z modulu M4

Vysledky vzdelavania:

Student po absolvovani bude schopny:

pracovat’ s pracovnymi harkami a ukladat’ ich v rozli¢nym formatoch suborov,

vyuzivat’ zabudované moznosti, ako je funkcia pomocnika na zvySenie vykonnosti,

vkladat’ udaje do buniek a pouzivat’ dobré zvyky pri vytvarani zoznamov. Vyberat, triedit’ a
kopirovat’, presuvat’ a mazat’ data,

editovat’ riadky a stipce v pracovnych harkoch. Kopirovat', presuvat, mazat a vhodne premenovat
pracovné harky,

tvorit’ matematické a logické vzorce pouzitim Standardnych funkcii tabulkového kalkulétora.
Pouzivat’ dobré zvyky pri tvorbe vzorcov, poznat’ chybové hlasenia pre vzorce,

formatovat’ Cisla a textovy obsah na pracovnom harku,

zvolit, vytvorit’ a formatovat’ grafy na zmysluplné zobrazenie informécii,

nastavit’ stranku pracovného harku, skontrolovat’ a opravit’ obsah harku pred jeho findlnou tlacou.

Struc¢na osnova predmetu:

Spustenie tabul'’kového kalkulatora, princip prace s nim a Gprava zakladnych nastaveni
Vytvorenie, uloZenie, zatvorenie tabul’ky a praca s viacerymi tabul’kami sicasne
Vkladanie, vyber, kopirovanie, prestivanie, mazanie a vyhl'addvanie obsahu bunky tabul’ky
Vyuzivanie vzorcov a funkcii pre automatické vypliovanie buniek tabulky

Formatovanie obsahu buniek — ¢isel, textu

Formatovanie tabul’ky ako celku, pravopis, hlavicky, paty

Vkladanie objektov do tabulky, automaticka tvorba diagramov a grafov z dat tabul’ky
Priprava dokumentov pre tla¢, transformacia dokumentov do iného prostredia

Odporiacana literatira:

vytvoreny Studijny material ,, Tabul'kovy kalkulator*

Doplnkova literatara:

Microsoft Office 2010 Bible.David Budai, Vydavatel'stvo: Zoner Press, 2010. ISBN:
9788074131189
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Microsoft Office 2010 - Podrobna uzivatel'ska prirucka. ISBN: 9788025132227

Office 2010. Josef Pecinovsky, Rudolf Pecinovsky Vydavatel'stvo: Grada, 2011. ISBN:
9788024736204

Microsoft Excel 2010 - Podrobna uzivatelska ptirucka. ISBN: 9788025130315

Microsoft Excel 2010 - Rychle hotovo! Martin Domes . Computer Press, 2010. ISBN:
9788025130773

Excel 2010 nejen pro skoly - Ucebnice tabulkového procesoru. ISBN: 9788074020766

Excel 2010.Marek Laurencik, Vydavatel'stvo: Grada, 2011. ISBN: 9788024739861

Mistrovstvi v Microsoft Excel 2010.Mark Dodge , Craig Stinson Douglas, Cpress. [ISBN:
978-80-251-3354-5

Microsoft Excel 2007/2010. Milan Broz, Vaclav Bezvoda. Vydavatel'stvo: Computer Press, 2011.
ISBN: 9788025132678

Excel pro manazery a ekonomy + CD.Milan Broz . COMPUTER PRESS. ISBN 9788025113073
Microsoft Excel 2007/2010. ISBN: 9788025135754

Excel a Access 2010. Josef Pecinovsky, Vydavatel'stvo: Grada, 2011. ISBN: 9788024738987
Programovani v Excelu 2007 a 2010. Marek Laurencik, Vydavatel'stvo: Grada, 2011. ISBN:
978802473448

Jazyk, ktorého znalost’ je potrebna na absolvovanie predmetu:
slovensky

Poznamky:

Hodnotenie predmetov
Celkovy pocet hodnotenych Studentov: 0

Vyuéujuci:

Datum poslednej zmeny: 03.05.2015

Schvalil:
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INFORMACNY LIST PREDMETU

Vysoka $kola: Univerzita P. J. Safarika v Kogiciach

Fakulta:

Kéd predmetu: Nazov predmetu: Testovanie ECDL-M12
CCVaPP/ECDL-
T™121/14

Druh, rozsah a metéda vzdelavacich ¢innosti:
Forma vyucby:
Odporticany rozsah vyucby ( v hodinach ):
TyZdenny: Za obdobie Stidia:
Metoda Stiadia: kombinovana

Pocet ECTS Kkreditov: 0

Odporuacany semester/trimester Studia:

Stupen Studia: N

Podmieniujuce predmety:

Podmienky na absolvovanie predmetu:
uspesné absolvovanie testovania z modulu M12

Vysledky vzdelavania:
Student po absolvovani ziska medzinarodny certifikat ECDL z modulu M12

Struc¢na osnova predmetu:

Zakladné pojmy z oblasti informacnej bezpecnosti - ohrozenia udajov, osobnej bezpec¢nosti,
bezpec¢nosti siborov

Ochrana pocitaca, prislichajicich zariadeni, pocitacovej siete pred Skodlivym softvérom a
neautorizovanym pristupom

Bezpecnost’ pocitatovych sieti - rozpoznavat typy pocitacovych sieti a pripojeni a rozumiet
$pecializovanym pojmom z ich ochrany

Zasady bezpecného pohybu po internete a komunikacie na internete

Bezpecnostné otazky z oblasti elektronickej komunikacie vratane elektronickej poSty a
komunikacie v redlnom Case

Bezpecna sprava udajov - spravne zalohovanie , obnovovanie a bezpec¢na likvidacia idajov

Odporacana literatira:

vytvoreny Studijny material ,,Bezpecnost’ pri praci s IKT*

Doplnkova literatara:

Microsoft Windows 7 - Podrobna uzivatel'ska priru¢ka. ISBN: 9788025129999

1001 tipt a trik pro Microsoft Windows 7. ISBN: 9788025128855

Mistrovstvi v Microsoft Windows 7 Ed. Bott, Carl Siechert, Craig Stinson, Vydavatel'stvo:
Computer Press, 2010. ISBN: 9788025128176

333 tipt a trikd pro Windows 7. ISBN: 9788074020803

Pocitacové sité pro zacinajici spravce - 5. aktualizované vydani. ISBN: 9788025131763
Mistrovstvi — pocitacové sit¢.Barrie Sosinsky . Computer Press, 2010. ISBN: 9788025133637
Teorie bezpe&nosti poitatovych siti. Miroslav Ludvik, Bohumir Stédrofi . Computer Media,
2008. ISBN: 8086686353

Bezpecnost déti na Internetu - Radce zodpovédného rodice.Lenka Eckertova, Daniel Docekal,
Vydavatel'stvo: Computer Press, 2013 . ISBN: 9788025138045
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Osobni pocitac - Nazorny privodce hardwarem, systémem a sitémi. Mike Meyer, Vydavatel'stvo:
Computer Press, 2006 . ISBN: 8025108345
Kybersikana.Vanessa Rogers. Vydavatel'stvo: Portal, 2011.ISBN: 9788073679842

Jazyk, ktorého znalost’ je potrebna na absolvovanie predmetu:
slovensky

Poznamky:

Hodnotenie predmetov
Celkovy pocet hodnotenych Studentov: 0

Vyuéujuci:

Datum poslednej zmeny: 03.05.2015

Schvalil:
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INFORMACNY LIST PREDMETU

Vysoka $kola: Univerzita P. J. Safarika v Kogiciach

Fakulta:

Kéd predmetu: Nazov predmetu: Testovanie ECDL-M12
CCVaPP/ECDL-
T™12z/14

Druh, rozsah a metéda vzdelavacich ¢innosti:
Forma vyucby:
Odporticany rozsah vyucby ( v hodinach ):
TyZdenny: Za obdobie Stidia:
Metoda Stiadia: kombinovana

Pocet ECTS Kkreditov: 0

Odporuacany semester/trimester Studia:

Stupen Studia: N

Podmieniujuce predmety:

Podmienky na absolvovanie predmetu:
uspesné absolvovanie testovania z modulu M12

Vysledky vzdelavania:
Student po absolvovani ziska medzinarodny certifikat ECDL z modulu M12

Struc¢na osnova predmetu:

Zakladné pojmy z oblasti informacnej bezpecnosti - ohrozenia udajov, osobnej bezpec¢nosti,
bezpec¢nosti siborov

Ochrana pocitaca, prislichajicich zariadeni, pocitacovej siete pred Skodlivym softvérom a
neautorizovanym pristupom

Bezpecnost’ pocitatovych sieti - rozpoznavat typy pocitacovych sieti a pripojeni a rozumiet
$pecializovanym pojmom z ich ochrany

Zasady bezpecného pohybu po internete a komunikacie na internete

Bezpecnostné otazky z oblasti elektronickej komunikacie vratane elektronickej poSty a
komunikacie v redlnom Case

Bezpecna sprava udajov - spravne zalohovanie, obnovovanie a bezpecna likvidacia udajov

Odporacana literatira:

vytvoreny Studijny material ,,Bezpecnost’ pri praci s IKT*

Doplnkova literatara:

Microsoft Windows 7 - Podrobna uzivatel'ska priru¢ka. ISBN: 9788025129999

1001 tipt a trik pro Microsoft Windows 7. ISBN: 9788025128855

Mistrovstvi v Microsoft Windows 7 Ed. Bott, Carl Siechert, Craig Stinson, Vydavatel'stvo:
Computer Press, 2010. ISBN: 9788025128176

333 tipt a trikd pro Windows 7. ISBN: 9788074020803

Pocitacové sité pro zacinajici spravce - 5. aktualizované vydani. ISBN: 9788025131763
Mistrovstvi — pocitacové sit¢.Barrie Sosinsky . Computer Press, 2010. ISBN: 9788025133637
Teorie bezpe&nosti poitatovych siti. Miroslav Ludvik, Bohumir Stédrofi . Computer Media,
2008. ISBN: 8086686353

Bezpecnost déti na Internetu - Radce zodpovédného rodice.Lenka Eckertova, Daniel Docekal,
Vydavatel'stvo: Computer Press, 2013 . ISBN: 9788025138045
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Osobni pocitac - Nazorny privodce hardwarem, systémem a sitémi. Mike Meyer, Vydavatel'stvo:
Computer Press, 2006 . ISBN: 8025108345
Kybersikana.Vanessa Rogers. Vydavatel'stvo: Portal, 2011.ISBN: 9788073679842

Jazyk, ktorého znalost’ je potrebna na absolvovanie predmetu:
slovensky

Poznamky:

Hodnotenie predmetov
Celkovy pocet hodnotenych Studentov: 0

Vyuéujuci:

Datum poslednej zmeny: 03.05.2015

Schvalil:
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INFORMACNY LIST PREDMETU

Vysoka $kola: Univerzita P. J. Safarika v Kogiciach

Fakulta:

Kéd predmetu: Nazov predmetu: Testovanie ECDL-M2
CCVaPP/ECDL-
T™21/14

Druh, rozsah a metéda vzdelavacich ¢innosti:
Forma vyucby:
Odporticany rozsah vyucby ( v hodinach ):
TyZdenny: Za obdobie Stidia:
Metoda Stiadia: kombinovana

Pocet ECTS Kkreditov: 0

Odporuacany semester/trimester Studia:

Stupen Studia: N

Podmieniujuce predmety:

Podmienky na absolvovanie predmetu:
uspesné absolvovanie testovania z modulu M2

Vysledky vzdelavania:
Student po absolvovani ziska medzinarodny certifikat ECDL z modulu M2

Struc¢na osnova predmetu:

Zakladné pojmy: IKT, hardvér a bezné zariadenia, softvér a bezné aplikacie, typy softvérovych
licencii, spustenie a vypnutie pocitaca

Praca s pracovnou plochou, ikonami, oknami, prisposobovanie zakladnych nastaveni operacného
systému, vytvorenie jednoduchého textového dokumentu a jeho tla¢

Subory a priecinky, ich filozofia, tvorba Struktiry a praca s nimi, sprava suborov, kompresia a
obnova suborov

Zakladné pojmy z pocitacovych sieti, zaklady pristupu k nim, principy ochrany tidajov a zariadeni,
Skodlivy softvér

Ochrana zdravia a zivotného prostredia

Odporiacana literatira:

vytvoreny Studijny material ,,Zaklady prace s pocitacom*

Doplnkova literatara:

Microsoft Windows 7 - Podrobna uzivatel'ska priru¢ka. ISBN: 9788025129999

1001 tipt a trik pro Microsoft Windows 7. ISBN: 9788025128855

Mistrovstvi v Microsoft Windows 7 Ed. Bott, Carl Siechert, Craig Stinson, Vydavatel'stvo:
Computer Press, 2010. ISBN: 9788025128176

333 tipt a trikd pro Windows 7. ISBN: 9788074020803

Stavime si pocitac¢.Jaroslav Hordk. Vydavatel'stvo: Computer Press, 2008. ISBN:
978-80-251-2330-0

Mistrovstvi v HARDWARE .Klaus Dembowski, Vydavatel'stvo: Computer Press, 2009. ISBN:
9788025123102

Osobni pocitac - Nazorny pruvodce hardwarem, systémem a sitémi. Mike Meyer, Vydavatel'stvo:
Computer Press, 2006 . ISBN: 8025108345
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Jazyk, ktorého znalost’ je potrebna na absolvovanie predmetu:
slovensky

Poznamky:

Hodnotenie predmetov
Celkovy pocet hodnotenych Studentov: 0

Vyuéujuci:

Datum poslednej zmeny: 03.05.2015
Schvalil:
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INFORMACNY LIST PREDMETU

Vysoka $kola: Univerzita P. J. Safarika v Kogiciach

Fakulta:

Kéd predmetu: Nazov predmetu: Testovanie ECDL-M2
CCVaPP/ECDL-
T™2z/14

Druh, rozsah a metéda vzdelavacich ¢innosti:
Forma vyucby:
Odporticany rozsah vyucby ( v hodinach ):
TyZdenny: Za obdobie Stidia:
Metoda Stiadia: kombinovana

Pocet ECTS Kkreditov: 0

Odporuacany semester/trimester Studia:

Stupen Studia: N

Podmieniujuce predmety:

Podmienky na absolvovanie predmetu:
uspesné absolvovanie testovania z modulu M2

Vysledky vzdelavania:
Student po absolvovani ziska medzinarodny certifikat ECDL z modulu M2

Struc¢na osnova predmetu:

Zakladné pojmy: IKT, hardvér a bezné zariadenia, softvér a bezné aplikacie, typy softvérovych
licencii, spustenie a vypnutie pocitaca

Praca s pracovnou plochou, ikonami, oknami, prisposobovanie zakladnych nastaveni operacného
systému, vytvorenie jednoduchého textového dokumentu a jeho tla¢

Subory a priecinky, ich filozofia, tvorba Struktiry a praca s nimi, sprava suborov, kompresia a
obnova suborov

Zakladné pojmy z pocitacovych sieti, zaklady pristupu k nim, principy ochrany tidajov a zariadeni,
Skodlivy softvér

Ochrana zdravia a zivotného prostredia

Odporiacana literatira:

vytvoreny Studijny material ,,Zaklady prace s pocitacom*

Doplnkova literatara:

Microsoft Windows 7 - Podrobna uzivatel'ska priru¢ka. ISBN: 9788025129999

1001 tipt a trik pro Microsoft Windows 7. ISBN: 9788025128855

Mistrovstvi v Microsoft Windows 7 Ed. Bott, Carl Siechert, Craig Stinson, Vydavatel'stvo:
Computer Press, 2010. ISBN: 9788025128176

333 tipt a trikd pro Windows 7. ISBN: 9788074020803

Stavime si pocitac¢.Jaroslav Hordk. Vydavatel'stvo: Computer Press, 2008. ISBN:
978-80-251-2330-0

Mistrovstvi v HARDWARE .Klaus Dembowski, Vydavatel'stvo: Computer Press, 2009. ISBN:
9788025123102

Osobni pocitac - Nazorny pruvodce hardwarem, systémem a sitémi. Mike Meyer, Vydavatel'stvo:
Computer Press, 2006 . ISBN: 8025108345
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Jazyk, ktorého znalost’ je potrebna na absolvovanie predmetu:
slovensky

Poznamky:

Hodnotenie predmetov
Celkovy pocet hodnotenych Studentov: 0

Vyuéujuci:

Datum poslednej zmeny: 03.05.2015
Schvalil:
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INFORMACNY LIST PREDMETU

Vysoka $kola: Univerzita P. J. Safarika v Kogiciach

Fakulta:

Kéd predmetu: Nazov predmetu: Testovanie ECDL-M3
CCVaPP/ECDL-
T™M31/14

Druh, rozsah a metéda vzdelavacich ¢innosti:
Forma vyucby:
Odporticany rozsah vyucby ( v hodinach ):
TyZdenny: Za obdobie Stidia:
Metoda Stiadia: kombinovana

Pocet ECTS Kkreditov: 0

Odporuacany semester/trimester Studia:

Stupen Studia: N

Podmieniujuce predmety:

Podmienky na absolvovanie predmetu:
uspesné absolvovanie testovania z modulu M3

Vysledky vzdelavania:
Student po absolvovani ziska medzinarodny certifikat ECDL z modulu M3

Struc¢na osnova predmetu:

Spustenie textového procesora, princip prace s nim a Uprava zakladnych nastaveni
Vytvorenie, uloZenie, zatvorenie dokumentu a praca s viacerymi dokumentmi sucasne
Vkladanie, vyber, kopirovanie, prestivanie, mazanie a vyhl'adavanie urcitej skupiny dat (textu)
Formatovanie pisma, odstavcov a vytvaranie vzorov pre upravu textu

Formatovanie dokumentu ako celku, strankovanie, hlavicky, péty, poznamky, pravopis
Tvorba tabuliek, obrazkov a grafickych objektov v dokumente a praca s nimi

Vkladanie objektov do dokumentu a hromadné koreSpondencia

Priprava dokumentov pre tla¢, transformacia dokumentov do iné¢ho prostredia

Odporiacana literatira:

vytvoreny Studijny material ,,Spracovanie textu*

Doplnkova literatara:

Microsoft Office 2010 Bible.David Budai, Vydavatel'stvo: Zoner Press, 2010. ISBN:
9788074131189

Microsoft Office 2010 - Podrobna uzivatel'ska prirucka. ISBN: 9788025132227

Office 2010.Josef Pecinovsky, Rudolf Pecinovsky, Vydavatel'stvo: Grada, 2011. ISBN:
9788024736204

Microsoft Word 2010 - Rychle hotovo!Katetina Pirkova. Vydavatel'stvo: Computer Press, 2011.
ISBN: 9788025133774

Word 2010 nejen pro Skoly - Ucebnice textového editoru. ISBN: 9788074020759

1001 tipt a trikii Microsoft Word 2007/2010. ISBN: 9788025134399

Word 2010. Jozef Pecinovsky, Rudolf Pecinovsky. Vydavatel'stvo: Grada, 2010. ISBN:
9788024734989

Jazyk, ktorého znalost’ je potrebna na absolvovanie predmetu:
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slovensky

Poznamky:

Hodnotenie predmetov
Celkovy pocet hodnotenych Studentov: 0

Vyuéujuci:

Datum poslednej zmeny: 03.05.2015

Schvalil:
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INFORMACNY LIST PREDMETU

Vysoka $kola: Univerzita P. J. Safarika v Kogiciach

Fakulta:

Kéd predmetu: Nazov predmetu: Testovanie ECDL-M3
CCVaPP/ECDL-
TM3z/14

Druh, rozsah a metéda vzdelavacich ¢innosti:
Forma vyucby:
Odporticany rozsah vyucby ( v hodinach ):
TyZdenny: Za obdobie Stidia:
Metoda Stiadia: kombinovana

Pocet ECTS Kkreditov: 0

Odporuacany semester/trimester Studia:

Stupen Studia: N

Podmieniujuce predmety:

Podmienky na absolvovanie predmetu:
uspesné absolvovanie testovania z modulu M3

Vysledky vzdelavania:
Student po absolvovani ziska medzinarodny certifikat ECDL z modulu M3

Struc¢na osnova predmetu:

Spustenie textového procesora, princip prace s nim a Uprava zakladnych nastaveni
Vytvorenie, uloZenie, zatvorenie dokumentu a praca s viacerymi dokumentmi sucasne
Vkladanie, vyber, kopirovanie, prestivanie, mazanie a vyhl'adavanie urcitej skupiny dat (textu)
Formatovanie pisma, odstavcov a vytvaranie vzorov pre upravu textu

Formatovanie dokumentu ako celku, strankovanie, hlavicky, péty, poznamky, pravopis
Tvorba tabuliek, obrazkov a grafickych objektov v dokumente a praca s nimi

Vkladanie objektov do dokumentu a hromadné koreSpondencia

Priprava dokumentov pre tla¢, transformacia dokumentov do iné¢ho prostredia

Odporiacana literatira:

vytvoreny Studijny material ,,Spracovanie textu*

Doplnkova literatara:

Microsoft Office 2010 Bible.David Budai, Vydavatel'stvo: Zoner Press, 2010. ISBN:
9788074131189

Microsoft Office 2010 - Podrobna uzivatel'ska prirucka. ISBN: 9788025132227

Office 2010.Josef Pecinovsky, Rudolf Pecinovsky, Vydavatel'stvo: Grada, 2011. ISBN:
9788024736204

Microsoft Word 2010 - Rychle hotovo!Katetina Pirkova. Vydavatel'stvo: Computer Press, 2011.
ISBN: 9788025133774

Word 2010 nejen pro Skoly - Ucebnice textového editoru. ISBN: 9788074020759

1001 tipt a trikii Microsoft Word 2007/2010. ISBN: 9788025134399

Word 2010. Jozef Pecinovsky, Rudolf Pecinovsky. Vydavatel'stvo: Grada, 2010. ISBN:
9788024734989

Jazyk, ktorého znalost’ je potrebna na absolvovanie predmetu:
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slovensky

Poznamky:

Hodnotenie predmetov
Celkovy pocet hodnotenych Studentov: 0

Vyuéujuci:

Datum poslednej zmeny: 03.05.2015

Schvalil:
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INFORMACNY LIST PREDMETU

Vysoka $kola: Univerzita P. J. Safarika v Kogiciach

Fakulta:

Kéd predmetu: Nazov predmetu: Testovanie ECDL-M4
CCVaPP/ECDL-
T™4l/14

Druh, rozsah a metéda vzdelavacich ¢innosti:
Forma vyucby:
Odporticany rozsah vyucby ( v hodinach ):
TyZdenny: Za obdobie Stidia:
Metoda Stiadia: kombinovana

Pocet ECTS Kkreditov: 0

Odporuacany semester/trimester Studia:

Stupen Studia: N

Podmieniujuce predmety:

Podmienky na absolvovanie predmetu:
uspesné absolvovanie testovania z modulu M4

Vysledky vzdelavania:
Student po absolvovani ziska medzinarodny certifikat ECDL z modulu M4

Struc¢na osnova predmetu:

Spustenie tabul'’kového kalkulatora, princip prace s nim a Gprava zakladnych nastaveni
Vytvorenie, uloZenie, zatvorenie tabul’ky a praca s viacerymi tabul’kami sicasne
Vkladanie, vyber, kopirovanie, prestivanie, mazanie a vyhl'addvanie obsahu bunky tabul'ky
Vyuzivanie vzorcov a funkcii pre automatické vypliovanie buniek tabulky

Formatovanie obsahu buniek — ¢isel, textu

Formatovanie tabul’ky ako celku, pravopis, hlavicky, paty

Vkladanie objektov do tabulky, automaticka tvorba diagramov a grafov z dat tabul’ky
Priprava dokumentov pre tla¢, transformacia dokumentov do iné¢ho prostredia

Odporiacana literatira:

vytvoreny Studijny material ,, Tabul'kovy kalkulator*

Doplnkova literatara:

Microsoft Office 2010 Bible.David Budai, Vydavatel'stvo: Zoner Press, 2010. ISBN:
9788074131189

Microsoft Office 2010 - Podrobna uzivatel'ska prirucka. ISBN: 9788025132227

Office 2010. Josef Pecinovsky, Rudolf Pecinovsky Vydavatel'stvo: Grada, 2011. ISBN:
9788024736204

Microsoft Excel 2010 - Podrobna uzivatelska ptirucka. ISBN: 9788025130315
Microsoft Excel 2010 - Rychle hotovo! Martin Domes . Computer Press, 2010. ISBN:
9788025130773

Excel 2010 nejen pro Skoly - Ucebnice tabulkového procesoru. ISBN: 9788074020766
Excel 2010.Marek Laurencik, Vydavatel'stvo: Grada, 2011. ISBN: 9788024739861
Mistrovstvi v Microsoft Excel 2010.Mark Dodge , Craig Stinson Douglas, Cpress. [ISBN:
978-80-251-3354-5
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Microsoft Excel 2007/2010. Milan Broz, Vaclav Bezvoda. Vydavatel'stvo: Computer Press, 2011.
ISBN: 9788025132678

Excel pro manazery a ekonomy + CD.Milan Broz . COMPUTER PRESS. ISBN 9788025113073
Microsoft Excel 2007/2010. ISBN: 9788025135754

Excel a Access 2010. Josef Pecinovsky, Vydavatel'stvo: Grada, 2011. ISBN: 9788024738987
Programovani v Excelu 2007 a 2010. Marek Laurencik, Vydavatel'stvo: Grada, 2011. ISBN:
9788024734484

Jazyk, ktorého znalost’ je potrebna na absolvovanie predmetu:
slovensky

Poznamky:

Hodnotenie predmetov
Celkovy pocet hodnotenych Studentov: 0

Vyuéujuci:

Datum poslednej zmeny: 03.05.2015

Schvalil:
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INFORMACNY LIST PREDMETU

Vysoka $kola: Univerzita P. J. Safarika v Kogiciach

Fakulta:

Kéd predmetu: Nazov predmetu: Testovanie ECDL-M4
CCVaPP/ECDL-
TM4z/14

Druh, rozsah a metéda vzdelavacich ¢innosti:
Forma vyucby:
Odporticany rozsah vyucby ( v hodinach ):
TyZdenny: Za obdobie Stidia:
Metoda Stiadia: kombinovana

Pocet ECTS Kkreditov: 0

Odporuacany semester/trimester Studia:

Stupen Studia: N

Podmieniujuce predmety:

Podmienky na absolvovanie predmetu:
uspesné absolvovanie testovania z modulu M4

Vysledky vzdelavania:
Student po absolvovani ziska medzinarodny certifikat ECDL z modulu M4

Struc¢na osnova predmetu:

Spustenie tabul'’kového kalkulatora, princip prace s nim a Gprava zakladnych nastaveni
Vytvorenie, uloZenie, zatvorenie tabul’ky a praca s viacerymi tabul’kami sicasne
Vkladanie, vyber, kopirovanie, prestivanie, mazanie a vyhl'addvanie obsahu bunky tabul'ky
Vyuzivanie vzorcov a funkcii pre automatické vypliovanie buniek tabulky

Formatovanie obsahu buniek — ¢isel, textu

Formatovanie tabul’ky ako celku, pravopis, hlavicky, paty

Vkladanie objektov do tabulky, automaticka tvorba diagramov a grafov z dat tabul’ky
Priprava dokumentov pre tla¢, transformacia dokumentov do iné¢ho prostredia

Odporiacana literatira:

vytvoreny Studijny material ,, Tabul'kovy kalkulator*

Doplnkova literatara:

Microsoft Office 2010 Bible.David Budai, Vydavatel'stvo: Zoner Press, 2010. ISBN:
9788074131189

Microsoft Office 2010 - Podrobna uzivatel'ska prirucka. ISBN: 9788025132227

Office 2010. Josef Pecinovsky, Rudolf Pecinovsky Vydavatel'stvo: Grada, 2011. ISBN:
9788024736204

Microsoft Excel 2010 - Podrobna uzivatelska ptirucka. ISBN: 9788025130315
Microsoft Excel 2010 - Rychle hotovo! Martin Domes . Computer Press, 2010. ISBN:
9788025130773

Excel 2010 nejen pro Skoly - Ucebnice tabulkového procesoru. ISBN: 9788074020766
Excel 2010.Marek Laurencik, Vydavatel'stvo: Grada, 2011. ISBN: 9788024739861
Mistrovstvi v Microsoft Excel 2010.Mark Dodge , Craig Stinson Douglas, Cpress. [ISBN:
978-80-251-3354-5
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Microsoft Excel 2007/2010. Milan Broz, Vaclav Bezvoda. Vydavatel'stvo: Computer Press, 2011.
ISBN: 9788025132678

Excel pro manazery a ekonomy + CD.Milan Broz . COMPUTER PRESS. ISBN 9788025113073
Microsoft Excel 2007/2010. ISBN: 9788025135754

Excel a Access 2010. Josef Pecinovsky, Vydavatel'stvo: Grada, 2011. ISBN: 9788024738987
Programovani v Excelu 2007 a 2010. Marek Laurencik, Vydavatel'stvo: Grada, 2011. ISBN:
9788024734484

Jazyk, ktorého znalost’ je potrebna na absolvovanie predmetu:
slovensky

Poznamky:

Hodnotenie predmetov
Celkovy pocet hodnotenych Studentov: 0

Vyuéujuci:

Datum poslednej zmeny: 03.05.2015

Schvalil:
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INFORMACNY LIST PREDMETU

Vysoka $kola: Univerzita P. J. Safarika v Kogiciach

Fakulta:

Kéd predmetu: Nazov predmetu: Testovanie ECDL-M5
CCVaPP/ECDL-
T™M51/14

Druh, rozsah a metéda vzdelavacich ¢innosti:
Forma vyucby:
Odporticany rozsah vyucby ( v hodinach ):
TyZdenny: Za obdobie Stidia:
Metoda Stiadia: kombinovana

Pocet ECTS Kkreditov: 0

Odporuacany semester/trimester Studia:

Stupen Studia: N

Podmieniujuce predmety:

Podmienky na absolvovanie predmetu:
uspesné absolvovanie testovania z modulu M5

Vysledky vzdelavania:
Student po absolvovani ziska medzinarodny certifikat ECDL z modulu M5

Struc¢na osnova predmetu:

Spustenie databazového systému, princip prace s nim a uprava zakladnych nastaveni
Pouzivanie databazy — navrh jej Struktiry, definicia kl'a€ov a navrh jej vzhl'adu
Aktualizacia databazy

Tvorba formulédrov a ich vyuzivanie v sprave udajov

Vyber a triedenie informdcii, formulacia dotazov

Prezentacia vybranych informécii — tvorba zostav

Odporiacana literatira:

vytvoreny Studijny material ,,Pouzivanie databaz*

Doplnkova literatara:

Microsoft Office 2010 Bible. David Budai, Vydavatel'stvo: Zoner Press, 2010. ISBN:
9788074131189

Microsoft Office 2010 - Podrobna uzivatel'ska prirucka. ISBN: 9788025132227

Office 2010. Josef Pecinovsky, Rudolf Pecinovsky, Vydavatel'stvo: Grada, 2011. ISBN:
9788024736204

Microsoft Access 2010 - Podrobna uzivatelska pfirucka. Ales Kruczek, Vydavatel'stvo: Computer
Press, 2010. ISBN: 9788025132890

Access 2010 - Podrobny privodce. Slavoj Pisek. Vydavatel'stvo: Grada, 2011. ISBN:
9788024736532

Excel a Access 2010. Josef Pecinovsky, Vydavatel'stvo: Grada, 2011. ISBN: 9788024738987
Microsoft Access 2007/2010. Ales Kruczek. ISBN 978-80-251-3507-5

Access VBA. Richard Shepherd, Vydavatel'stvo: Computer Press, 2012. ISBN: 9788025136867

Jazyk, ktorého znalost’ je potrebna na absolvovanie predmetu:
slovensky
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Poznamky:

Hodnotenie predmetov
Celkovy pocet hodnotenych Studentov: 0

Vyuéujuci:

Datum poslednej zmeny: 03.05.2015

Schvalil:
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INFORMACNY LIST PREDMETU

Vysoka $kola: Univerzita P. J. Safarika v Kogiciach

Fakulta:

Kéd predmetu: Nazov predmetu: Testovanie ECDL-M5
CCVaPP/ECDL-
TM5z/14

Druh, rozsah a metéda vzdelavacich ¢innosti:
Forma vyucby:
Odporticany rozsah vyucby ( v hodinach ):
TyZdenny: Za obdobie Stidia:
Metoda Stiadia: kombinovana

Pocet ECTS Kkreditov: 0

Odporuacany semester/trimester Studia:

Stupen Studia: N

Podmieniujuce predmety:

Podmienky na absolvovanie predmetu:
uspesné absolvovanie testovania z modulu M5

Vysledky vzdelavania:
Student po absolvovani ziska medzinarodny certifikat ECDL z modulu M5

Struc¢na osnova predmetu:

Spustenie databazového systému, princip prace s nim a uprava zakladnych nastaveni
Pouzivanie databazy — navrh jej Struktiry, definicia kl'a€ov a navrh jej vzhl'adu
Aktualizacia databazy

Tvorba formulédrov a ich vyuzivanie v sprave udajov

Vyber a triedenie informdcii, formulacia dotazov

Prezentacia vybranych informécii — tvorba zostav

Odporiacana literatira:

vytvoreny Studijny material ,,Pouzivanie databaz*

Doplnkova literatara:

Microsoft Office 2010 Bible. David Budai, Vydavatel'stvo: Zoner Press, 2010. ISBN:
9788074131189

Microsoft Office 2010 - Podrobna uzivatel'ska prirucka. ISBN: 9788025132227

Office 2010. Josef Pecinovsky, Rudolf Pecinovsky, Vydavatel'stvo: Grada, 2011. ISBN:
9788024736204

Microsoft Access 2010 - Podrobna uzivatelska pfirucka. Ales Kruczek, Vydavatel'stvo: Computer
Press, 2010. ISBN: 9788025132890

Access 2010 - Podrobny privodce. Slavoj Pisek. Vydavatel'stvo: Grada, 2011. ISBN:
9788024736532

Excel a Access 2010. Josef Pecinovsky, Vydavatel'stvo: Grada, 2011. ISBN: 9788024738987
Microsoft Access 2007/2010. Ales Kruczek. ISBN 978-80-251-3507-5

Access VBA. Richard Shepherd, Vydavatel'stvo: Computer Press, 2012. ISBN: 9788025136867

Jazyk, ktorého znalost’ je potrebna na absolvovanie predmetu:
slovensky
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Poznamky:

Hodnotenie predmetov
Celkovy pocet hodnotenych Studentov: 0

Vyuéujuci:

Datum poslednej zmeny: 03.05.2015

Schvalil:
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INFORMACNY LIST PREDMETU

Vysoka $kola: Univerzita P. J. Safarika v Kogiciach

Fakulta:

Kéd predmetu: Nazov predmetu: Testovanie ECDL-M6
CCVaPP/ECDL-
T™Mo6l/14

Druh, rozsah a metéda vzdelavacich ¢innosti:
Forma vyucby:
Odporticany rozsah vyucby ( v hodinach ):
TyZdenny: Za obdobie Stidia:
Metoda Stiadia: kombinovana

Pocet ECTS Kkreditov: 0

Odporuacany semester/trimester Studia:

Stupen Studia: N

Podmieniujuce predmety:

Podmienky na absolvovanie predmetu:
uspesné absolvovanie testovania z modulu M6

Vysledky vzdelavania:
Student po absolvovani ziska medzinarodny certifikat ECDL z modulu M6

Struc¢na osnova predmetu:

Spustenie prezenta¢nej aplikacie, princip prace s fiou a uprava zakladnych nastaveni

Tvorba prezentacie a zékladné operacie v nej — kopirovanie, presuvanie a mazanie textov, grafiky
a obrazkov

Formatovanie textu a textovych ramcekov

Vyuzivanie grafiky, diagramov, obrazkov a d’al§ich objektov

Priprava dokumentov pre tla¢, transformacia dokumentov do iného prostredia

Efekty pocitatovej prezentacie — animadcia, prelinanie

Riadenie prezentacie — spustenie od stanoveného bodu, skrytie vybranych priesvitiek, navigacia

Odporiacana literatira:

vytvoreny Studijny material ,,Prezentacia“

Doplnkova literatara:

Microsoft Office 2010 Bible. David Budai, Vydavatel'stvo: Zoner Press, 2010. ISBN:
9788074131189

Microsoft Office 2010 - Podrobna uzivatel'ska prirucka. ISBN: 9788025132227

Office 2010. Josef Pecinovsky, Rudolf Pecinovsky, Vydavatel'stvo: Grada, 2011. ISBN:
9788024736204

Microsoft PowerPoint 2010 - Podrobné uzivatelska prirucka. ISBN: 9788025130766
PowerPoint 2010. Josef Pecinovsky. Vydavatel'stvo: Grada, 2010. ISBN: 9788024736396
Microsoft PowerPoint 2007. ISBN: 9788025121238

PowerPoint 2010 - Podrobny priivodce. Marek Laurencik. Vydavatel'stvo: Grada, 2011. ISBN:
9788024736402

PowerPoint 2010 nejen pro Skoly. ISBN: 9788074020773

Jazyk, ktorého znalost’ je potrebna na absolvovanie predmetu:
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slovensky

Poznamky:

Hodnotenie predmetov
Celkovy pocet hodnotenych Studentov: 0

Vyuéujuci:

Datum poslednej zmeny: 03.05.2015

Schvalil:
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INFORMACNY LIST PREDMETU

Vysoka $kola: Univerzita P. J. Safarika v Kogiciach

Fakulta:

Kéd predmetu: Nazov predmetu: Testovanie ECDL-M6
CCVaPP/ECDL-
T™M6z/14

Druh, rozsah a metéda vzdelavacich ¢innosti:
Forma vyucby:
Odporticany rozsah vyucby ( v hodinach ):
TyZdenny: Za obdobie Stidia:
Metoda Stiadia: kombinovana

Pocet ECTS Kkreditov: 0

Odporuacany semester/trimester Studia:

Stupen Studia: N

Podmieniujuce predmety:

Podmienky na absolvovanie predmetu:
uspesné absolvovanie testovania z modulu M6

Vysledky vzdelavania:
Student po absolvovani ziska medzinarodny certifikat ECDL z modulu M6

Struc¢na osnova predmetu:

Spustenie prezenta¢nej aplikacie, princip prace s fiou a uprava zakladnych nastaveni

Tvorba prezentacie a zékladné operacie v nej — kopirovanie, presuvanie a mazanie textov, grafiky
a obrazkov

Formatovanie textu a textovych ramcekov

Vyuzivanie grafiky, diagramov, obrazkov a d’al§ich objektov

Priprava dokumentov pre tla¢, transformacia dokumentov do iného prostredia

Efekty pocitatovej prezentacie — animadcia, prelinanie

Riadenie prezentacie — spustenie od stanoveného bodu, skrytie vybranych priesvitiek, navigacia

Odporiacana literatira:

vytvoreny Studijny material ,,Prezentacia“

Doplnkova literatara:

Microsoft Office 2010 Bible. David Budai, Vydavatel'stvo: Zoner Press, 2010. ISBN:
9788074131189

Microsoft Office 2010 - Podrobna uzivatel'ska prirucka. ISBN: 9788025132227

Office 2010. Josef Pecinovsky, Rudolf Pecinovsky, Vydavatel'stvo: Grada, 2011. ISBN:
9788024736204

Microsoft PowerPoint 2010 - Podrobné uzivatelska prirucka. ISBN: 9788025130766
PowerPoint 2010. Josef Pecinovsky. Vydavatel'stvo: Grada, 2010. ISBN: 9788024736396
Microsoft PowerPoint 2007. ISBN: 9788025121238

PowerPoint 2010 - Podrobny priivodce. Marek Laurencik. Vydavatel'stvo: Grada, 2011. ISBN:
9788024736402

PowerPoint 2010 nejen pro Skoly. ISBN: 9788074020773

Jazyk, ktorého znalost’ je potrebna na absolvovanie predmetu:
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slovensky

Poznamky:

Hodnotenie predmetov
Celkovy pocet hodnotenych Studentov: 0

Vyuéujuci:

Datum poslednej zmeny: 03.05.2015

Schvalil:

Strana: 45




INFORMACNY LIST PREDMETU

Vysoka $kola: Univerzita P. J. Safarika v Kogiciach

Fakulta:

Kéd predmetu: Nazov predmetu: Testovanie ECDL-M7
CCVaPP/ECDL-
™71/14

Druh, rozsah a metéda vzdelavacich ¢innosti:
Forma vyucby:
Odporticany rozsah vyucby ( v hodinach ):
TyZdenny: Za obdobie Stidia:
Metoda Stiadia: kombinovana

Pocet ECTS Kkreditov: 0

Odporuacany semester/trimester Studia:

Stupen Studia: N

Podmieniujuce predmety:

Podmienky na absolvovanie predmetu:
uspesné absolvovanie testovania z modulu M7

Vysledky vzdelavania:
Student po absolvovani ziska medzinarodny certifikat ECDL z modulu M7

Struc¢na osnova predmetu:

Zakladné pojmy z prezerania webovych stranok, z bezpecnosti a ochrany, zakladné nastroje, iprava
zakladnych nastaveni

Tvorba zaloziek a ich organizacia, praca s vystupmi z webu

Vyhl'adavacie néstroje pre Web, kritické hodnotenie ziskaného vysledku, autorské prava ziskanych
dokumentov

Zakladné pojmy z elektronickej komunikacie: virtudlne komunity, komunikacné nastroje,
elektronicka posta

Elekronické spravy: nastavenia aplikacie, odosielanie sprav, prijimanie sprav, praca s adresarmi a
distribu¢nymi zoznamami

Organizovanie elektronickych sprav

Pouzivanie elektronickych kalendarov

Odporiacana literatira:
vytvoreny Studijny material ,,Zaklady prace online*
Doplnkova literatara:
Microsoft Windows 7 - Podrobna uzivatel'ska priru¢ka. ISBN: 9788025129999
1001 tipt a trik pro Microsoft Windows 7. ISBN: 9788025128855
Mistrovstvi v Microsoft Windows 7 Ed. Bott, Carl Siechert, Craig Stinson, Vydavatel'stvo:
Computer Press, 2010. ISBN: 9788025128176
333 tipt a trikd pro Windows 7. ISBN: 9788074020803
Microsoft Outlook 2010 - Podrobna uzivatelska ptirucka. ISBN: 9788025131503
Outlook 2010.Praha: Grada, 2010. ISBN: 9788024734996
333 tipt a trikii pro Facebook.Dominik Dédi¢ek. Computer Press, 2010. ISBN: 9788025129630
Internet pro Uplné zacatecniky. ISBN: 9788025136508
333 tipt a trikd pro internet. ISBN: 978-80-7402-117-6
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Jazyk, ktorého znalost’ je potrebna na absolvovanie predmetu:
slovensky

Poznamky:

Hodnotenie predmetov
Celkovy pocet hodnotenych Studentov: 0

Vyuéujuci:

Datum poslednej zmeny: 03.05.2015
Schvalil:
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INFORMACNY LIST PREDMETU

Vysoka $kola: Univerzita P. J. Safarika v Kogiciach

Fakulta:

Kéd predmetu: Nazov predmetu: Testovanie ECDL-M7
CCVaPP/ECDL-
T™™7z/14

Druh, rozsah a metéda vzdelavacich ¢innosti:
Forma vyucby:
Odporticany rozsah vyucby ( v hodinach ):
TyZdenny: Za obdobie Stidia:
Metoda Stiadia: kombinovana

Pocet ECTS Kkreditov: 0

Odporuacany semester/trimester Studia:

Stupen Studia: N

Podmieniujuce predmety:

Podmienky na absolvovanie predmetu:
uspesné absolvovanie testovania z modulu M7

Vysledky vzdelavania:
Student po absolvovani ziska medzinarodny certifikat ECDL z modulu M7

Struc¢na osnova predmetu:

Zakladné pojmy z prezerania webovych stranok, z bezpecnosti a ochrany, zakladné nastroje, iprava
zakladnych nastaveni

Tvorba zaloziek a ich organizacia, praca s vystupmi z webu

Vyhl'adavacie néstroje pre Web, kritické hodnotenie ziskaného vysledku, autorské prava ziskanych
dokumentov

Zakladné pojmy z elektronickej komunikacie: virtudlne komunity, komunikacné nastroje,
elektronicka posta

Elekronické spravy: nastavenia aplikacie, odosielanie sprav, prijimanie sprav, praca s adresarmi a
distribu¢nymi zoznamami

Organizovanie elektronickych sprav

Pouzivanie elektronickych kalendarov

Odporiacana literatira:
vytvoreny Studijny material ,,Zaklady prace online*
Doplnkova literatara:
Microsoft Windows 7 - Podrobna uzivatel'ska priru¢ka. ISBN: 9788025129999
1001 tipt a trik pro Microsoft Windows 7. ISBN: 9788025128855
Mistrovstvi v Microsoft Windows 7 Ed. Bott, Carl Siechert, Craig Stinson, Vydavatel'stvo:
Computer Press, 2010. ISBN: 9788025128176
333 tipt a trikd pro Windows 7. ISBN: 9788074020803
Microsoft Outlook 2010 - Podrobna uzivatelska ptirucka. ISBN: 9788025131503
Outlook 2010.Praha: Grada, 2010. ISBN: 9788024734996
333 tipt a trikii pro Facebook.Dominik Dédi¢ek. Computer Press, 2010. ISBN: 9788025129630
Internet pro Uplné zacatecniky. ISBN: 9788025136508
333 tipt a trikd pro internet. ISBN: 978-80-7402-117-6
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Jazyk, ktorého znalost’ je potrebna na absolvovanie predmetu:
slovensky

Poznamky:

Hodnotenie predmetov
Celkovy pocet hodnotenych Studentov: 0

Vyuéujuci:

Datum poslednej zmeny: 03.05.2015
Schvalil:
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INFORMACNY LIST PREDMETU

Vysoka $kola: Univerzita P. J. Safarika v Kogiciach

Fakulta:

Kéd predmetu: Nazov predmetu: Zaklady prace online ECDL-M7 (diStan¢ne)
CCVaPP/ECDL-
M71/14

Druh, rozsah a metéda vzdelavacich ¢innosti:
Forma vyucby:
Odporticany rozsah vyucby ( v hodinach ):
TyZdenny: Za obdobie Stidia:
Metoda Stiadia: kombinovana

Pocet ECTS Kkreditov: 1

Odporuacany semester/trimester Studia:

Stupen Studia: N

Podmieniujuce predmety:

Podmienky na absolvovanie predmetu:
uspesné absolvovanie testovania z modulu M7

Vysledky vzdelavania:

Student po absolvovani bude schopny:

porozumiet’ prezeraniu webovych stranok a zakladnym pojmom z oblasti bezpecnosti prace online,
pouzivat webovy prehliadac, zvladat' nastavovanie parametrov prehliadaca, pouzivat' zalozky
(bookmarks), ziskavat’ vystup z webu,

efektivne vyhl'adavat’ informacie v online prostredi a kriticky vyhodnotit’ jej obsah,

porozumiet’ pojmom z oblasti online (virtudlnych) komunit, komunikacie v pocitacovej sieti v
redlnom Case (online) vratane elektronickej posty (e-mailu),

zasielat, prijimat’ elektronické spravy a zvladat’ nastavovanie elektronickej posty,

organizovat’ a vyhl'adavat elektronické spravy a zvladat’ pracu s kalendarmi.

Struc¢na osnova predmetu:

Zakladné pojmy z prezerania webovych stranok, z bezpecnosti a ochrany, zakladné nastroje, iprava
zakladnych nastaveni

Tvorba zaloziek a ich organizacia, praca s vystupmi z webu

Vyhl'adavacie néstroje pre Web, kritické hodnotenie ziskaného vysledku, autorské prava ziskanych
dokumentov

Zakladné pojmy z elektronickej komunikacie: virtudlne komunity, komunikacné nastroje,
elektronicka posta

Elekronické spravy: nastavenia aplikacie, odosielanie sprav, prijimanie sprav, praca s adresarmi a
distribu¢nymi zoznamami

Organizovanie elektronickych sprav

Pouzivanie elektronickych kalendarov

Odporiacana literatira:
vytvoreny Studijny material ,,Zaklady prace online*
Doplnkova literatara:
Microsoft Windows 7 - Podrobna uzivatel'ska priru¢ka. ISBN: 9788025129999
1001 tipt a trik pro Microsoft Windows 7. ISBN: 9788025128855
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Mistrovstvi v Microsoft Windows 7 Ed. Bott, Carl Siechert, Craig Stinson, Vydavatel'stvo:
Computer Press, 2010. ISBN: 9788025128176

333 tipti a trikd pro Windows 7. ISBN: 9788074020803

Microsoft Outlook 2010 - Podrobna uzivatelska ptirucka. ISBN: 9788025131503

Outlook 2010.Praha: Grada, 2010. ISBN: 9788024734996

333 tipti a trikil pro Facebook.Dominik Dédi¢ek. Computer Press, 2010. ISBN: 9788025129630
Internet pro Uplné zacatecniky. ISBN: 9788025136508

333 tipti a trikd pro internet. ISBN: 978-80-7402-117-6

Jazyk, ktorého znalost’ je potrebna na absolvovanie predmetu:
slovensky

Poznamky:

Hodnotenie predmetov
Celkovy pocet hodnotenych Studentov: 0

Vyuéujuci:

Datum poslednej zmeny: 03.05.2015

Schvalil:
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INFORMACNY LIST PREDMETU

Vysoka $kola: Univerzita P. J. Safarika v Kogiciach

Fakulta:

Kéd predmetu: Nazov predmetu: Zaklady prace online ECDL-M7 (diStan¢ne)
CCVaPP/ECDL-
M7z/14

Druh, rozsah a metéda vzdelavacich ¢innosti:
Forma vyucby:
Odporticany rozsah vyucby ( v hodinach ):
TyZdenny: Za obdobie Stidia:
Metoda Stiadia: kombinovana

Pocet ECTS Kkreditov: 1

Odporuacany semester/trimester Studia:

Stupen Studia: N

Podmieniujuce predmety:

Podmienky na absolvovanie predmetu:
uspesné absolvovanie testovania z modulu M7

Vysledky vzdelavania:

Student po absolvovani bude schopny:

porozumiet’ prezeraniu webovych stranok a zakladnym pojmom z oblasti bezpecnosti prace online,
pouzivat webovy prehliadac, zvladat' nastavovanie parametrov prehliadaca, pouzivat' zalozky
(bookmarks), ziskavat’ vystup z webu,

efektivne vyhl'adavat’ informacie v online prostredi a kriticky vyhodnotit’ jej obsah,

porozumiet’ pojmom z oblasti online (virtudlnych) komunit, komunikacie v pocitacovej sieti v
redlnom Case (online) vratane elektronickej posty (e-mailu),

zasielat, prijimat’ elektronické spravy a zvladat’ nastavovanie elektronickej posty,

organizovat’ a vyhl'adavat elektronické spravy a zvladat’ pracu s kalendarmi.

Struc¢na osnova predmetu:

Zakladné pojmy z prezerania webovych stranok, z bezpecnosti a ochrany, zakladné nastroje, iprava
zakladnych nastaveni

Tvorba zaloziek a ich organizacia, praca s vystupmi z webu

Vyhl'adavacie néstroje pre Web, kritické hodnotenie ziskaného vysledku, autorské prava ziskanych
dokumentov

Zakladné pojmy z elektronickej komunikacie: virtudlne komunity, komunikacné nastroje,
elektronicka posta

Elekronické spravy: nastavenia aplikacie, odosielanie sprav, prijimanie sprav, praca s adresarmi a
distribu¢nymi zoznamami

Organizovanie elektronickych sprav

Pouzivanie elektronickych kalendarov

Odporiacana literatira:
vytvoreny Studijny material ,,Zaklady prace online*
Doplnkova literatara:
Microsoft Windows 7 - Podrobna uzivatel'ska priru¢ka. ISBN: 9788025129999
1001 tipt a trik pro Microsoft Windows 7. ISBN: 9788025128855
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Mistrovstvi v Microsoft Windows 7 Ed. Bott, Carl Siechert, Craig Stinson, Vydavatel'stvo:
Computer Press, 2010. ISBN: 9788025128176

333 tipti a trikd pro Windows 7. ISBN: 9788074020803

Microsoft Outlook 2010 - Podrobna uzivatelska ptirucka. ISBN: 9788025131503

Outlook 2010.Praha: Grada, 2010. ISBN: 9788024734996

333 tipti a trikil pro Facebook.Dominik Dédi¢ek. Computer Press, 2010. ISBN: 9788025129630
Internet pro Uplné zacatecniky. ISBN: 9788025136508

333 tipti a trikd pro internet. ISBN: 978-80-7402-117-6

Jazyk, ktorého znalost’ je potrebna na absolvovanie predmetu:
slovensky

Poznamky:

Hodnotenie predmetov
Celkovy pocet hodnotenych Studentov: 0

Vyuéujuci:

Datum poslednej zmeny: 03.05.2015

Schvalil:
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INFORMACNY LIST PREDMETU

Vysoka $kola: Univerzita P. J. Safarika v Kogiciach

Fakulta:

Kéd predmetu: Nazov predmetu: Zaklady prace s poc¢itatom ECDL-M2 (distan¢ne)
CCVaPP/ECDL-
M2l/14

Druh, rozsah a metéda vzdelavacich ¢innosti:
Forma vyucby:
Odporticany rozsah vyucby ( v hodinach ):
TyZdenny: Za obdobie Stidia:
Metoda Stiadia: kombinovana

Pocet ECTS Kkreditov: 1

Odporuacany semester/trimester Studia:

Stupen Studia: N

Podmieniujuce predmety:

Podmienky na absolvovanie predmetu:
uspesné absolvovanie testovania z modulu M2

Vysledky vzdelavania:

Student po absolvovani bude schopny:

rozumiet’ zdkladnym pojmom, ktoré sa tykaju IKT, pocitacov, prislusnych zariadeni a softvéru,
spustit’ a ukoncit’ pracu s pocitatom,

efektivne pracovat’ s pracovnou plochou pocitaca, vyuzivat’ ikony a okna,

prispdsobit’ si zakladné nastavenia opera¢ného systému a pouzivat’ zabudované funkcie pomocnika,
vytvorit’ jednoduchy dokument a vytlacit’ ho,

orientovat’ sa v zakladnych pojmoch spravy suborov, vediet efektivne usporiadat’ subory a
priecinky,

rozumiet’ zakladnym pojmom uchovavania udajov, vyuzivat' softvér na kompresiu a extrakciu
vel'kych stiborov,

rozumiet’ pojmom z oblasti pocitacovych sieti a moznosti prepdjania zariadeni, dokazat’ sa pripojit’
do siete,

chapat’ dolezitost’ ochrany udajov a zariadeni pre skodlivym softvérom (malvérom), ako aj vyznam
zalohovania udajov,

chépat’ suvislosti medzi ochranou zivotného prostredia a IT (green IT) a problematiku ochrany
zdravia pri vyuzivani informacnych technoldgii.

Struc¢na osnova predmetu:

Zakladné pojmy: IKT, hardvér a bezné zariadenia, softvér a bezné aplikacie, typy softvérovych
licencii, spustenie a vypnutie pocitaca

Praca s pracovnou plochou, ikonami, oknami, prispésobovanie zakladnych nastaveni operacného
systému, vytvorenie jednoduchého textového dokumentu a jeho tla¢

Subory a priecinky, ich filozofia, tvorba Struktiry a praca s nimi, sprava suborov, kompresia a
obnova suborov

Zakladné pojmy z pocitacovych sieti, zaklady pristupu k nim, principy ochrany tidajov a zariadeni,
Skodlivy softvér

Ochrana zdravia a zivotného prostredia
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Odporucana literatura:

vytvoreny Studijny material ,,Zaklady prace s pocitacom*

Doplnkov4 literattra:

Microsoft Windows 7 - Podrobna uZivatel'sk4 priru¢ka. ISBN: 9788025129999

1001 tipt a trik pro Microsoft Windows 7. ISBN: 9788025128855

Mistrovstvi v Microsoft Windows 7 Ed. Bott, Carl Siechert, Craig Stinson, Vydavatel'stvo:
Computer Press, 2010. ISBN: 9788025128176

333 tipi a triki pro Windows 7. ISBN: 9788074020803

Stavime si pocitac.Jaroslav Hordk. Vydavatel'stvo: Computer Press, 2008. ISBN:
978-80-251-2330-0

Mistrovstvi v HARDWARE.Klaus Dembowski, Vydavatel'stvo: Computer Press, 2009. ISBN:
9788025123102

Osobni pocita¢ - Nazorny priivodce hardwarem, systémem a sitémi. Mike Meyer, Vydavatel'stvo:
Computer Press, 2006 . ISBN: 8025108345

Jazyk, ktorého znalost’ je potrebna na absolvovanie predmetu:
slovensky

Poznamky:

Hodnotenie predmetov
Celkovy pocet hodnotenych Studentov: 0

Vyuéujuci:

Datum poslednej zmeny: 03.05.2015

Schvalil:
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INFORMACNY LIST PREDMETU

Vysoka $kola: Univerzita P. J. Safarika v Kogiciach

Fakulta:

Kéd predmetu: Nazov predmetu: Zaklady prace s poc¢itatom ECDL-M2 (distan¢ne)
CCVaPP/ECDL-
M2z/14

Druh, rozsah a metéda vzdelavacich ¢innosti:
Forma vyucby:
Odporticany rozsah vyucby ( v hodinach ):
TyZdenny: Za obdobie Stidia:
Metoda Stiadia: kombinovana

Pocet ECTS Kkreditov: 1

Odporuacany semester/trimester Studia:

Stupen Studia: N

Podmieniujuce predmety:

Podmienky na absolvovanie predmetu:
uspesné absolvovanie testovania z modulu M2

Vysledky vzdelavania:

Student po absolvovani bude schopny:

rozumiet’ zdkladnym pojmom, ktoré sa tykaju IKT, pocitacov, prislusnych zariadeni a softvéru,
spustit’ a ukoncit’ pracu s pocitatom,

efektivne pracovat’ s pracovnou plochou pocitaca, vyuzivat’ ikony a okna,

prispdsobit’ si zakladné nastavenia opera¢ného systému a pouzivat’ zabudované funkcie pomocnika,
vytvorit’ jednoduchy dokument a vytlacit’ ho,

orientovat’ sa v zakladnych pojmoch spravy suborov, vediet efektivne usporiadat’ subory a
priecinky,

rozumiet’ zakladnym pojmom uchovavania udajov, vyuzivat' softvér na kompresiu a extrakciu
vel'kych stiborov,

rozumiet’ pojmom z oblasti pocitacovych sieti a moznosti prepdjania zariadeni, dokazat’ sa pripojit’
do siete,

chapat’ dolezitost’ ochrany udajov a zariadeni pre skodlivym softvérom (malvérom), ako aj vyznam
zalohovania udajov,

chépat’ suvislosti medzi ochranou zivotného prostredia a IT (green IT) a problematiku ochrany
zdravia pri vyuzivani informacnych technoldgii.

Struc¢na osnova predmetu:

Zakladné pojmy: IKT, hardvér a bezné zariadenia, softvér a bezné aplikacie, typy softvérovych
licencii, spustenie a vypnutie pocitaca

Praca s pracovnou plochou, ikonami, oknami, prispésobovanie zakladnych nastaveni operacného
systému, vytvorenie jednoduchého textového dokumentu a jeho tla¢

Subory a priecinky, ich filozofia, tvorba Struktiry a praca s nimi, sprava suborov, kompresia a
obnova suborov

Zakladné pojmy z pocitacovych sieti, zaklady pristupu k nim, principy ochrany tidajov a zariadeni,
Skodlivy softvér

Ochrana zdravia a zivotného prostredia
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Odporucana literatura:

vytvoreny Studijny material ,,Zaklady prace s pocitacom*

Doplnkov4 literattra:

Microsoft Windows 7 - Podrobna uZivatel'sk4 priru¢ka. ISBN: 9788025129999

1001 tipt a trik pro Microsoft Windows 7. ISBN: 9788025128855

Mistrovstvi v Microsoft Windows 7 Ed. Bott, Carl Siechert, Craig Stinson, Vydavatel'stvo:
Computer Press, 2010. ISBN: 9788025128176

333 tipi a triki pro Windows 7. ISBN: 9788074020803

Stavime si pocitac.Jaroslav Hordk. Vydavatel'stvo: Computer Press, 2008. ISBN:
978-80-251-2330-0

Mistrovstvi v HARDWARE.Klaus Dembowski, Vydavatel'stvo: Computer Press, 2009. ISBN:
9788025123102

Osobni pocita¢ - Nazorny priivodce hardwarem, systémem a sitémi. Mike Meyer, Vydavatel'stvo:
Computer Press, 2006 . ISBN: 8025108345

Jazyk, ktorého znalost’ je potrebna na absolvovanie predmetu:
slovensky

Poznamky:

Hodnotenie predmetov
Celkovy pocet hodnotenych Studentov: 0

Vyuéujuci:

Datum poslednej zmeny: 03.05.2015

Schvalil:
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